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DECRETO N°4.755

Regulamenta a modalidade de licitacao
denominada pregéo, por meio da utilizacao
de recursos de tecnologia da informacéo,
no ambito do Municipio de Itajuba.

RODRIGO IMAR MARTINEZ RIERA, Prefeito de Itajub4, no uso de suas atribuicdes
legais e considerando a necessidade de regulamentar a modalidade de licitagao
denominada pregdo, com a utilizacdo de recursos de tecnologia da informacéao,
instituida pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, para sua utilizacdo no
ambito do Municipio de Itajuba,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto estabelece normas e procedimentos para a realizagdo de
licitacdo na modalidade pregédo, por meio da utilizagdo de recursos de tecnologia da
informacdo, denominado pregéo eletrénico, destinado a aquisicdo de bens e servi¢cos
comuns, no ambito do Municipio.

Paragrafo unico: Permite-se a utilizacdo da modalidade pregédo eletronico para
contratacdo de obras e servigcos de engenharia, desde que estes possam ser definidos
por meio de critérios objetivos, com descricdo tradicionalmente encontrada no
mercado, ndo necessitando de aferigdo técnica, sendo considerados servicos comuns.

Art. 2° - O pregao eletrbnico é a modalidade de licitagdo do tipo menor preco, para
aquisicdo de bens e servicos comuns, realizado em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico que promova a comunicacao pela Internet.

§ 1° - O sistema referido no caput deste artigo utilizara recursos de criptografia e de
autenticacdo que assegurem condi¢cdes adequadas de seguranca em todas as etapas

do certame.

8§ 2° - O pregao eletrénico podera ser conduzido pelo érgdo promotor da licitagao,
observada a regulamentacdo municipal especifica.
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8§ 3° - O Municipio podera utilizar-se de recursos tecnoldgicos de terceiros para a
realizacdo do pregao eletrbnico, mediante celebragdo de convénio ou contrato
especifico.

Art. 3° - Os interessados em participar do pregao eletrénico, deveréo ser previamente
credenciados perante o provedor do sistema.

8§ 1° - O credenciamento é de responsabilidade do interessado e dar-se-a pela
atribuicdo de chave de identificacdo e senha, pessoal e intransferivel, para o acesso ao
sistema eletronico.

8§ 2° - A chave de identificacdo e a senha serédo utilizadas em pregao eletronico,
enquanto nédo forem canceladas por solicitacdo do credenciado, do operador de
solucéo informatizada de pregéo eletrénico ou da Comissdo Permanente de Licitacao.

§ 3° - A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser imediatamente comunicada
ao provedor, para pronto bloqueio do acesso.

§ 4° - O uso da senha de acesso, pelo licitante, é de sua exclusiva responsabilidade,
subentendida qualquer transacgao realizada diretamente, ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor ou ao 6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de indevido uso da senha, ainda que por terceiros.

8§ 5° - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao pregéao eletronico.

8 6° - No ato do credenciamento o licitante confirmara explicitamente o seu
conhecimento e aceitacdo do regulamento de mercado do pregao eletronico, fornecido
pelo provedor da solucdo informatizada de pregéao.

Art. 4° - Observar-se-a na fase preparatoria do pregao eletronico:

| - elaboracéo do termo de referéncia pelo 6rgéo requisitante, com indicacao precisa e
clara do objeto, vedadas especificacdes excessivas, irrelevantes ou, ainda, que
venham a limitar a competicdo ou a sua realizacdo, atendidos, também, os seguintes
aspectos:

a) o termo de referéncia devera conter os elementos capazes de propiciar a
Administracdo Publica a avaliacdo do custo do objeto, mediante orcamento detalhado,
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estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com o preco de
mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceitagdo do objeto,
obriga¢gGes das partes, procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato,
prazo de execucao e sangoes;

b) os critérios de aceitacdo e classificacdo das propostas serdo estabelecidos
considerando a dimenséo econémica do objeto licitado, observadas as exigéncias de
qualidade, rendimento, produtividade, seguranca e outras pertinentes, as exigéncias de
habilitacdo dos licitantes, inclusive com fixacdo dos prazos, e as demais condi¢bes
essenciais para a contratagao;

Il - elaboracao de edital, estabelecendo os critérios de aceitacdo das propostas;

[l - aprovacao do edital pela autoridade competente;

IV - designacédo do pregoeiro e da respectiva equipe de apoio.

Art. 5° - Na realizacdo da sesséo publica, observar-se-do as seguintes disposi¢des:

| - Do aviso do edital deverdo constar o endereco eletrdnico de onde ocorrera a sesséo
publica, a data e hora de sua realizacdo e a indicacdo de que o pregdo sera realizado
por meio de sistema eletronico;

Il - todas as referéncias de tempo no edital e durante a sessédo publica observaréo
obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF;

[l - como requisito para a participagdo no pregédo, o licitante deverd manifestar, em
campo préprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no edital,

IV - as planilhas de custos, quando previstas no edital, deverdo ser encaminhadas em
formulario eletrbnico especifico ou por outro meio julgado adequado pelo pregoeiro,
juntamente com a proposta de preco.

Art. 6° - Terd inicio a sessdo publica do pregado eletrbnico, a partido do horario
estabelecido no edital, procedendo-se com a devida divulgacdo das propostas de
precos recebidas e em perfeita consonancia com as especificacdes e condi¢cdes de
fornecimento estabelecidas no edital.

Art. 7° - Para a etapa competitiva deverdo ser observadas as seguintes disposicoes:
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| - o licitante somente poderd encaminhar lance por meio do sistema eletrénico, que
registrara imediatamente o horéario e o valor do mesmo;

Il - o licitante podera oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado e as
regras de aceitacdo dos mesmos;

[l - o licitante somente poderéa oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema, ndo sendo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar;

IV - durante a sesséo publica, o licitante serd informado, em tempo real, do valor do
menor lance registrado por cada licitante, vedada a identificacdo do detentor do lance;

V - 0 sistema anunciara o arrematante ap0s o encerramento da etapa de lances.

Paragrafo unico: A disputa de lances sera composta de duas etapas, sendo a duracéo
da primeira fixada no edital e a segunda aleatoria e randémica, consistindo em um
tempo de até 30 (trinta) minutos, sendo facultado ao pregoeiro, para obtencdo de
melhores condic¢Oes, a alteracao da duracéo da etapa.

Art. 8° - No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcdo dos lances, retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo Unico - Persistindo a desconexdo, o pregoeiro podera interromper a sessao,
reiniciando somente apds comunicacao expressa a todos os participantes.

Art. 9° - O pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta
diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, visando obter
proposta melhor, observado o critério de julgamento.

Art. 10 - Encerrada a etapa competitiva, 0 pregoeiro examinara a proposta do
arrematante quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para a
contratacdo e ao valor de mercado, e verificara a habilitagdo do licitante conforme

disposicOes estabelecidas no edital, observando ainda que:

| - 0 arrematante deverd comprovar a situacao de regularidade na forma dos artigos 28
a 31 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, podendo a comprovacao se
fazer com base no Cadastro de Fornecedores, ou mediante envio da documentacéo
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por meio eletrénico, via fax, com posterior encaminhamento do original ou copia
autenticada por cartério competente ou por servidor do 6rgdo licitante, no prazo
méaximo de 03 (trés) dias Uteis contados da data de encerramento da disputa, se outro
prazo nao estiver estabelecido em edital;

Il - nas situacbes em que o edital tenha previsto requisitos de habilitacdo né&o
compreendidos pela regularidade perante o registro cadastral, o arrematante podera
apresenta-los na forma do inciso | deste artigo;

[l - para efeito do julgamento da habilitacdo, o pregoeiro considerard como referéncia
para a validagao dos documentos a data da abertura das propostas;

IV - como requisito para a celebracdo do contrato, o arrematante devera apresentar a
documentacédo original ou cOpia autenticada por cartorio competente ou por servidor do
orgao licitante, assim como devera apresentar sua proposta em conformidade com as
exigéncias do edital e com a oferta vencedora na sessdo competitiva publica;

V - 0s documentos e certiddes emitidos via Internet deverdo ter sua autenticidade e
validade verificada pelo érgdo promotor do certame;

VI - se o edital exigir planilha de custos, ao final da sessdo o arrematante devera
encaminhar a mesma, com 0s respectivos valores readequados até o limite do valor
arrematado.

Art. 11 - Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que
atenda ao edital, podendo negociar com o licitante para obter proposta melhor.

Paragrafo unico — Na situacao prevista neste artigo, o pregoeiro podera negociar com o
licitante para que seja obtido melhor preco, na forma do artigo 9° deste Decreto.

Art. 12 — Cumpridas todas as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

Art. 13 — As informacdes relativas a sessao publica do pregéo eletrénico, a indicacao
do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informagdes
relevantes constardo de ata divulgada no sistema eletrénico, sem prejuizo das demais
formas de publicidade.
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Art. 14 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessédo publica, de
forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencéo de
recorrer.

8§ 1° - ApoOs a manifestagdo, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para a licitante
apresentar as razfes de recurso, contados do término do prazo para manifestacao
motivada da intencdo de recorrer, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazfes em igual prazo, que comecara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

8 2° - A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto & inten¢éo de recorrer,
dentro do prazo, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado
a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 3° - O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

8§ 4° - No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas e dos documentos e nem a validade
juridica destes, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacéo e habilitacéo.

Art. 15 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatério do
pregao eletrdnico.

8§ 1° - Caberéd ao pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

§ 2° - Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova
data para realizacdo do certame.

Art. 16 - A autoridade competente cabe:

| - indicar o provedor do sistema;

Il - designar e solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento do pregoeiro e
da equipe de apoio;

[l - determinar a abertura do processo licitatério;
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IV - decidir recursos contra atos do pregoeiro, quando este mantiver sua decisao;
V - adjudicar o objeto da licitacdo, quando houver recurso;

VI - homologar o resultado da licitagcéo;

VII - celebrar o contrato.

Art. 17 - A nomeacgéao do pregoeiro e da equipe de apoio pela autoridade competente
observard o seguinte:

| - o pregoeiro ter4d sua nomeacdo valida pelo periodo de 1 (um) ano, admitida a
reconducéo, devendo sempre recair sobre servidor qualificado e com perfil adequado

para o exercicio da funcao;

Il - a equipe de apoio devera ser integrada preferencialmente por servidor ocupante de
cargo efetivo da Administracao.

Art. 18 - Cabera ao pregoeiro, em especial:

| - coordenar o procedimento licitatério;

Il - receber, examinar e decidir impugnacao e consulta ao edital;

[l - abrir e conduzir a sessao publica na Internet;

IV - abrir as propostas de precos, examina-las e classifica-las para a disputa de lances;
V - conduzir a etapa de lances;

VI - verificar e julgar as condicfes de habilitacdo estabelecidas no edital, bem como a
proposta classificada em primeiro lugar;

VIl - receber, examinar e decidir recurso, encaminhando-o a autoridade competente,
guando mantiver sua decisao;

VIII - declarar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, exceto quando, havendo recurso, mantiver a sua decisao;
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X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para
homologacéo.

Art. 19 - A equipe de apoio sera composta por tantos membros quantos forem
necessarios, devendo sempre observar a complexidade do certame.

Paragrafo Unico - Cabera a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro em todas as fases do
processo licitatorio.

Art. 20 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregao eletronico:
| - providenciar seu credenciamento junto ao provedor do sistema;

Il - remeter no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrbnico, via Internet, a
proposta e, quando for o caso, seus anexos;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou ao 6rgado promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante todas as fases do pregéo,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante de sua
desconexdo ou da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
pelo pregoeiro;

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio
de acesso;

VI - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

Art. 22 - Subordinam-se aos procedimentos estabelecidos neste Decreto os 6rgaos da
Administracéo direta e indireta do Municipio.
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Art. 23 - Compete a Secretaria Municipal de Planejamento estabelecer normas e
orientagbes complementares sobre a matéria regulada neste Decreto, bem como
deliberar sobre os casos omissos.

Art. 24 - Ao pregao eletronico aplicam-se, no que couber, as disposicdes da Lei Federal
n°® 10.520/02 e, subsidiariamente, a Lei Federal n°® 8.666/93.

Paragrafo Unico - A aceitacdo de documentacdo eletronica, com assinatura e
certificacdo digitais previstas neste Decreto, dependera de regulamentacao especifica.

Art. 25 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Itajubd, 02 de julho de 2013.

RODRIGO IMAR MARTINEZ RIERA
Prefeito Municipal

PEDRO MARCELO DE MORAES MENDONCA
Secretario Municipal de Planejamento

RENAN LONGUINHO DA CUNHA MATTOS
Procurador Juridico do Municipio
OAB/MG 106.147

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

ALFREDO VANSNI HONORIO
Secretario Municipal de Governo

ANTONIO BENEDITO
ROSA:10036415634 o

|||||
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